I. ЗАДАЧИ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
1.  Информатизация библиотечного дела, создание информационных ресурсов на основе новых технологий.
2. Содействие учебно-воспитательному процессу.

3. Совершенствование традиционных и продолжение освоения новых технологий.

4. Приобщение читателей к художественным традициям и внедрение новых форм культурно - досуговой деятельности.

5. Создание системы информирования пользователей библиотеки.

6. Педагогическое просвещение родителей (законных представителей), развитие связей семьи и школьной библиотеки.

7. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма.

8. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования информационной культуры личности школьников.

9. Улучшение обслуживания пользователей библиотеки; организация книжного фонда с учётом изменения читательских интересов.

10. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

11. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение её до пользователей.

12. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных  проектов.

Направления деятельности библиотеки

1. Работа с учащимися:
· Библиографические уроки

· Информационные и прочие обзоры литературы

2. Поддержка общешкольных мероприятий:

· Предметные недели, детской книги

· День знаний

· Общешкольные акции

· Оформление газет и стендов

3. Работа с учителями и родителями:

· Выступление на заседаниях педсовета

· Обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической литературы и учебной литературы
· Отчёты о работе и планировании деятельности библиотеки

· Информационные обзоры на заданные темы

· Выступления на родительских собраниях

· Индивидуальная работа с педагогами

· Участие в круглых столах

· Обзоры публикаций периодической печати для педагогов(1 раз в четверть)

4. Пополнение банка педагогической информации

5. Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических изданий
 II. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
1. Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в концепции школы и в школьной программе.

2. Информационная – представление возможности использования информации

3. Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание учащихся

IV. РАБОТА  С БИБЛИОТЕЧНЫМ ФОНДОМ
	№п\п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	
	1. Работа с фондом учебной литературы


	

	1
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками в новом учебном году
	сентябрь-октябрь

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

· Работа с перспективными библиографическими изданиями(прайс-листами, каталогами, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки РФ, и региональным комплектом учебников)

· Составление совместно с учителями заказа на учебники

· Формирование общешкольного заказа  на учебники и учебные пособия с учётом замечаний руководителя, а так же итогов инвентаризации

· Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году
	ноябрь

	
	· Осуществление контроля выполнения заказа
	май

	
	· Приём и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных

- запись в книгу суммарного учёта

- штемпелевание

- оформление картотеки

- занесение в электронный каталог (в перспективе)

· Составление списков классов с учётом детей из малообеспеченных семей
	по мере поступления

	3
	Диагностика уровня обеспеченность учащихся учебниками
	сентябрь

	4
	Приём и выдача учебников учащимся из социально незащищённых семей
	август

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	сентябрь

	6
	Оформление выставки «Знакомьтесь – новые учебники»
	сентябрь

	7
	Списание фонда с учётом ветхости и смены учебных программ
	ноябрь-декабрь

	8
	Проведение работы по сохранности учебного (рейды по классам с подведением итогов)
	два раза в год
(в конце полугодий)

	9
	Работа с резервным фондом учебников:
· Ведение учёта

· Размещение для хранения

· Подготовка данных для картотеки межшкольного резервного фонда района
	сентябрь-ноябрь

	10
	Пополнение действующей выставки «Учебник – твой помощник и друг»
	в течение года

	
	
	

	
	2. Работа с фондом художественной литературы
	

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. Создание каталога поступающей литературы
	по мере поступления

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:
· К художественному фонду (для уч-ся 1-4 классов)

· К фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников)
	постоянно

	3
	Выдача изданий читателям
	постоянно

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	постоянно

	5
	Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий
	постоянно

	6
	Ведение работы по сохранности фонда
	постоянно

	7
	Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей
	постоянно

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением учащихся
	один раз в четверть

	9
	Оформление выставки «Эти книги  вы лечили сами»
	в течение года

	10
	Периодическое  списания фонда с учётом ветхости и морального износа
	декабрь, июнь

	11
	Оформление новых разделителей:

· в зоне открытого доступа;

· полочные разделители по темам и классам;

· в книгохранилище;

· по новым отделам, по алфавиту с портретами писателей
	в течение года

	
	
	

	
	3. Комплектование фонда периодики
	

	1
	Оформление подписки на первое и второе полугодия
	0ктябрь, апрель


V. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№п\п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Электронная каталогизация новых поступлений  художественной и методической литературы 
	по мере оснащения компьютером

	2
	Электронная каталогизация учебников по авторам и классам
	по мере оснащения компьютером

	
	
	

	
	
	


VI. РАБОТА  С  ЧИТАТЕЛЯМИ
	№п\п
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	Индивидуальная работа

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей
	постоянно

	2
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	постоянно

	3
	Беседа со школьниками о прочитанном
	постоянно

	4
	Рекомендательные  и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях журналах, поступивших в библиотеку
	по мере поступления

	5
	Выставка книг «А мы – новенькие!»
	по мере поступления

	6
	«Десять любимых книг» - рейтинг самых популярных изданий (оформление выставки)
	май

	Работа с активом читателей

	1
	Актив помогает следить за порядком в библиотеке, читальном зале
	постоянно

	2
	Оказывает помощь:

· в обслуживании читателей

· в проверке состояния учебной литературы

· в проведении массовых мероприятий
	

	Работа с родительской общественностью

	1
	Отчёт о родительской общественностью о новых поступлениях литературы
	сентябрь, РС

	2
	Составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года, для  ознакомления
	май-июнь,
август-сентябрь

	3
	Участие в работе педагогического совета, подготовка материалов по темам:
· «Школьные учебники: выбор, обеспечение и использование»;

· «Распределение и сохранность фонда бесплатных учебников»
	По плану проведения заседаний ПС

	Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	периодически

(на совещаниях, ШМО)

	2
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
	апрель

	3
	Участие в подготовке Дня учителя (подбор материалов, разработок)
	сентябрь

	Работа с учащимися

	1
	Обслуживание учащихся школы, согласно расписания библиотеки
	постоянно

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей
	один раз в месяц

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями  о правилах поведения в школьной библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики
	постоянно

	4
	Подготовка рекомендаций для читателей – школьников в соответствии с возрастными категориями
	постоянно

	5
	Оформление стенда-рекомендации «Я - книга! Я - товарищ твой!»
	август

	6
	«Летнее чтение с увлечением» - подбор списков литературы для дополнительного изучения истории, литературы, географии и биологии
	май

	7
	«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучаться  в новом учебном году
	май

	8
	Привлечение школьников к ответственности за причинённый ущерб книге, учебнику, периодическому изданию
	постоянно

	
	
	

	
	
	


V. БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ЗНАНИЯ

	1 класс
	Тема №1. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку? Как самому выбрать книгу(тематические полки, книжные выставки, ящики для выбора книг»?
	январь

	
	Тема №2. Правила обращения с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения и обращения с книгой. Обучение простейшим приёмам сохранности книги (обложка, закладка, ремонт)

	май

	2 класс
	Тема №1. Роль и назначение библиотеки. Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг на полках. Самостоятельный выбор книг при открытом доступе

	ноябрь

	
	Тема №2. Структура книги. Кто и как создаёт книги? Из чего состоит книга? Внешнее оформление книги: обложка, переплёт, корешок. Внутренне оформление: текст, страница, иллюстрация


	январь

	3 класс
	Тема №1. Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист(фамилия автора, заглавие, издательство), оглавление, предисловие, послесловие (цель-формирование навыков самостоятельной работы с книгой, подготовка учащихся к сознательному выбору литературы)
	ноябрь

	
	Тема №2. Выбор книг в библиотеке. Что такое каталог и его назначение в библиотеке? Первое знакомство с каталогом. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр книги. Систематический  каталог. Отделы каталога. Разделители. Связь систематического каталога с расстановкой книг на полках


	февраль

	4 класс
	Тема №2. «Твои первые энциклопедия, словами и справочники». Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели
	декабрь

	
	Тема №2. История книги. Знакомство детей с историей книги от её истока до настоящего времени. Древнейшие библиотеки.

	апрель

	5 класс 
	Тема №1. Как построена книга? Аннотация. Предисловие. Содержание. Словарь. Использование знаний о структуре книги при выборе, чтении книг, при работе с ними

	декабрь

	
	Тема №2. Искусство книги. Оценка работы художника, понимание внешней и глубинной связи иллюстрации с текстом, знакомство с манерой, «почерком» художника, его творческой индивидуальностью

	апрель

	6 класс
	Выбор книг в библиотеке. Систематический каталог. Обучение самостоятельному поиску информации. Библиотечный каталог, картотека, библиографические указатели, тематические списки литературы. Титульный лист и каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления. Расположение карточек в каталоге и книг на полке

	ноябрь

	7 класс
	Выбор книг. Понятие «библиография», её назначение. Библиографические указатели и  их отличия от систематического каталога. Как пользоваться указателем при выборе книг? Справочная литература. Расширение знаний школьников о справочной литературе. Привитие интереса к справочной литературе, обучение умению пользоваться ею

	декабрь

	8 класс
	Справочно-библиографический аппарат библиотеки. СБА школьной библиотеки: структура, назначение. Алфавитный и систематические каталоги. Алфавитно-предметный указатель. Энциклопедии: универсальные(БСЭ), отраслевые (историческая, литературная, физическая и др.). Поиск литературы с помощью систематического каталога
	апрель

	9 класс

	Художественная литература для старших подростков. Основные жанры и виды: библиографические очерки, повести, мемуары, публицистические произведения
	февраль

	10 класс

	Техника интеллектуального труда. Методы работы с информацией. Анализ художественной, научно-популярной, учебной, справочной литературы. Составление плана. Конспектирование. Виды конспектов: текстуальный, сводный, смешанный. Тезисы. Библиографическое оформление цитат и выписок. Список использованной литературы. Оформление реферата, конспекта, доклада
	март


	Массовая работа

	1
	Выставка учебных изданий к предметным неделям «Методическая копилка»
	по предметным неделям

	2
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей
	в течение года

	3
	Выставки к юбилейным датам зарубежных писателей
	в течение года

	4
	Выставки книг-юбиляров
	в течение года

	5
	Конкурсы стихов:

· Стихи о прекрасных женщинах. Подготовка к праздничному вечеру, посвящённому Женскому дню

	февраль

март

	6
	Новогодние КВН (1-5,6-11 классы)
	декабрь

	7
	Неделя русского языка и литературы (подбор материала к школьным газетам)
	согласно плану предметных недель

	8
	Неделя математики (подбор материала к газетам, рефератам, викторинам)
	

	9
	Неделя истории «Уголок России» (подбор литературы к газетам, викторинам  и сообщениям)
	

	10
	Патриотический месячник (подбор материалов к выступлениям, рефератам)
	

	11
	Выпускной вечер (11 кл, подбор материала)
	июнь

	12
	Неделя Детской книги:
· Писатели-юбиляры

· Книги-юбиляры
	Весенние каникулы

	13
	Празднование Дня победы
· Конкурс стихов о войне (5-7 кл)

· Литературно-музыкальная композиция «Память огненных лет»

· Поздравление ветеранов ВОв
	май

	Нравственное воспитание

	1
	Тематические книжные полки «Читайте с увлечением все эти приключения»
	постоянно

	2
	Книжно-журнальная выставка «Мир, в котором тебя любят»
	апрель

	Экологическое воспитание

	1
	Работа с  естественнонаучной литературой. Оформление папки газетных материалов «Экологические уроки»
	постоянно

	
	Реклама библиотеки
	

	1
	Устная реклама (во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родительских собраниях)
	постоянно

	2
	Наглядная реклама (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой)
	в течение года

	3
	Оформление информационных стендов-папок:

· Правила пользования книгой
· Правила поведения в библиотеке
	в течение года

	4
	Оформление выставки одного автора «Календарь знаменательных и памятных дат»
	в течение года

	5
	Оформление выставки одного автора «Календарь знаменательных и памятных дат»
	в течение года

	6
	Организация экскурсии учащихся младших классов в библиотеку
	в течение года

	7
	Сотрудничество с сельской библиотекой
	постоянно

	8
	Информирование пользователей о режиме работы
	сентябрь

	9
	Проведение Недели Детской книги
	март

	10
	Своевременное информирование пользователей о проведении в библиотеке массовых мероприятий
	по мере необходимости


VII .  ПОВЫШЕНИЕ  КВАЛИФИКАЦИИ
	Профессиональное развитие

	1
	Участие в РМО школьных библиотекарей
	по плану 

	2
	Участие в семинарах методического объединения по темам:

· «Ведение учётной документации школьной библиотеки»

· «Оформление о проделанной работе»

· Оформление Портфолио
	по плану районного МО библиотекарей 

	3
	Освоение новых систем автоматизированного комплектования литературы
	в течение года

	4
	Совершенствование умения и навыков работы на персональном компьютере, приёмов ведения библиотечной компьютерной программой «МАРК». 
	По мере обеспечения компьютером


III. ОБЩИЕ  СВЕДЕНИЯ
· Количество учащихся    _______ из них читателей     ____________

· Количество учителей ______ из них читателей          ____________

· Другие работники






     ____________

· Объём библиотечного фонда



    ____________

· Объём учебного фонда





   ____________

· Книгообеспеченность




   
   ____________

· Обращаемость 







  ____________

АНАЛИЗ  РАБОТЫ  ЗА  2014- 2015г

Библиотека работает по плану, утвержденному Педагогическим советом. Основными  направлениями деятельности библиотеки являются:

· содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся;

· обеспечение учебного и воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного и  информационно- библиографического обслуживания;

· привитие любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям;

· привлечение учащихся к систематическому чтению, с целью изучения учебных предметов, развития речи и понимания, познавательных интересов;

· содействие повышению педагогического мастерства работников школы.

Число читателей библиотеки составило ___112__ человек \из них 19 учителей \, т.е. 100% число читателей к числу учащихся 99%
Книгообеспеченность \учебниками \  100 %.

Число посещений в год - ___3215____
Книговыдача - ___2 189____
Средняя дневная посещаемость ___10___ человек.

Связано это с поступлением  в библиотеку  Энциклопедий, а так же тем, что библиотека выписывает газету «ДДД»,  детский журнал «ДЭ »,»Читай-ка».
Для анализа использованы средние показатели посещаемости библиотеки различными группами пользователей.

Наибольшую активность проявили учителя и учащиеся 11 кл,   7 кл,1-4 кл, ,10 кл
Читают в основном по программе.
· Во втором полугодии 2015 года библиотека не получала подписные издания из-за отсутствия денежных средств.
Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «Положением о библиотеке».

Читатели получают во временное пользование издания из фонда библиотеки, пользуются справочно- информационным обслуживанием, принимают участие в массовых мероприятиях.

От читателей поступило 42 запроа различного характера. В большинстве своем справки выдавались при написании рефератов, докладов, общешкольных мероприятий, внеклассных занятий, педагогических советов.

Наиболее значимыми и удачными был цикл выставок, посвященный Победе в Великой Отечественной войне: «Сердца моего боль;,  «Писатели-юбиляры 2015-2016г». Большим интересом пользовалась выставка «Новинки литературы», «А мы – НОВЕНЬКИЕ!»у учащихся младших классов.
Умело использовали в 2015- 2016 учебном году возможности библиотеки учителя:

· русского языка и литературы - Насибуллина А.Ф.;

· географии Иванова О.А.

· истории Сироткина Н.В.

· начальных классов Волкова З.В., Сонина Л.А., Позднякова Т.В., Ивлева Н.А.
· биологии Дорохова В.В.

· ОБЖ –Вощенков Г.В.
Они активно пропагандировали книжный фонд библиотеки, давая детям задания и поручения, выполнение которых влекло за собой работу с книгой.

Проведено 5 обзоров художественной литературы,  3 обзора педагогической прессы и литературы.

Проведено 16 библиографических уроков совместно с сельской библиотекой.

Проведено совместно с центром «Порядка» 1 рейд  по сохранности учебного фонда «Живи книга».

Обновлен уголок для начального звена и уголок читателя библиотеки.

С целью профориентационной работы был оформлен уголок «Выбор- 2015».

Для выпускных классов в течение года работал уголок «Внимание! Впереди ЕГЭ!»

В рамках Недели Детской книги  проведено 2 мероприятия массового характера с детьми разного школьного возраста, а также 2 конкурса, посвященных юбилею писателей.

Информационное обслуживание родителей велось через:

· классные собрания \ информирование о пользовании библиотекой их детьми \;

· оформление выставок на актуальные темы.

Систематизация и инвентаризация библиотечного фонда - одна из задач нового 2015-2016 учебного года

УТВЕРЖДАЮ:_______________

Директор школы          М.Н.Зиновьева
П Л А Н     Р А Б О Т Ы

ШКОЛЬНОЙ  БИБЛИОТЕКИ   
МБОУ «Яшкинская средняя общеобразовательная школа»
на  2015- 2016 учебный год

с. Яшкино.2015г
